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Pan

Tomasz Szwala

Radny Rady Miejskiej w Chociwlu
ul. Chociwel Wie$ 10J

73-120 Chociwel

W odpowiedzi na zapytanie Pana radnego Rady Miejskiej Chociwlu Tomasza Szwali
z dnia 25.02.2026 r. zlozone do Burmistrza Chociwla w przedmiocie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Chociwlu, zwanego dalej Regulaminem, informujg, co
nastgpuje.

Ad 1. i Ad 2. Aktualizacja Regulaminu winna zosta¢ uregulowana pod katem Referatow:

1) Organizacyjnego;
2) Rolno-Srodowiskowego, Budownictwa i Nieruchomosci.

Zmiany:

1. Nie funkcjonujg stanowiska Kierownikow: referatu ds. gospodarki mieszkaniowo-
lokalowej, drog i energetyki od 2020 r. oraz referatu ds. rolno-$rodowiskowego,
budownictwa i nieruchomosci od 2022 r.

2. Nie funkcjonujg samodzielne stanowiska ds. kadr i wybory i referenda: stanowiska ds.
kadr i obstugi cmentarzy komunalnych podlega Sekretarzowi Gminy od 2019 r. oraz
Sekretarz Gminy wykonuje zadania zwigzane wyborami i referendami do 2024 r.

3. Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej i nieruchomosci gminnych podlega od
2024 r. Sekretarzowi Gminy.

4. Stanowisko ds. obronnych, ochrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, informatyzacji
i pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych od 2020 r. polega bezposrednio Zastgpcy
Burmistrza.

5. Stanowisko ds. o$wiaty i wymiaru gospodarowania odpadami komunalnymi od
2024 r. podlega Zastepcy Burmistrza.

6. Hala widowiskowo-sportowa w Chociwlu podlega od 2020 r. Burmistrzowi Chociwla.

7. Zmiany nastapily w zakresie nazewnictw stanowisk pracy, ktore znajdujg si¢ w aktach
pracowniczych (zawiadomienia o ich zmianie).

Ad 3. Regulamin Urzedu Miejskiego w Chociwlu jest aktem regulujgcym strukture
organizacyjng urzedu oraz zasady jego funkcjonowania, nadany jest przez Burmistrza
w drodze zarzadzenia jako kierownika urzedu - podstawa prawna - art. 33 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 1. poz. 1153 z p6zn. zm.).



Ostatnia aktualizacja Regulaminu miala miejsce w dniu 20 marca 2023 r. — zarzadzenie
nr 34/2023 Burmistrza Chociwla zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Chociwlu. Zmiana dotyczyla Referatu
Finansowego:

1) Nalezy przede wszystkim wyjasni¢ ze mimo braku aktualizacji Regulaminu
funkcjonowanie urzedu i wykonywanie pracy przez pracownikéw obywa si¢ z ich
zakresami czynnosci i wydawanymi poleceniami przetozonych. Polecenia mozna
stosowaé jednorazowo, a takze mogg stanowi¢ dtuzszy okres ich realizacji;

2) Aktualizacja zmiany Regulaminu nastapi do 30 czerwca 2026 r. Zostalo wydane
polecenie shizbowe Pani Sekretarz Gminy o zaktualizowaniu Regulaminu
i jego zamieszczeniu na stronie BIP gminy zgodnie ze wskazanym wyzej terminie.

Ad. 4 W zalgczeniu skan Regulaminu Organizacyjnego.

Ponadto dodatkowo wyjasniam Panu radnemu, ze wszelkie zmiany dot. wewngtrznej
organizacji sa regulowane poprzez pisemne zawiadomienia adresowane do pracownikow.
Jednoczesnie nalezy wskazaé, ze dane dot. poszczegélnych referatéw, spersonalizowanych
stanowisk pracy sa aktualizowane na biezaco na stronie urzedu w zakltadce kontakt/Urzad
Miejski oraz BIP gminy w zaktadce Urzad Miejski w Chociwlu, ktore sg pierwszym Zrodiem
informacji dla mieszkancéw w zakresie kontaktu oraz podania danych pracownika i okreslenie
do jakiego rodzaju spraw przypisane jest jego stanowisko.

Nie ulega jednak watpliwosci, ze Regulamin taki winien by¢ aktualizowany i stanowi¢
zgodna tresé jego zapiséw z rzeczywistoscia funkcjonowania urzedu. Takie dzialania beda
podjete, o ktérych mowa wyzej. Moge zapewni¢ Pan radnego, ze urzad jako aparat pomocniczy
do wykonywania zadan organéw wladzy funkcjonuje prawidtlowo, poniewaz pracownicy
dziataja zgodnie z obowigzujacymi ich przepisami prawa, zakresem czynnosci i obowigzkow
oraz wykonuja i realizujg biezace polecenia przetozonych. Brak dostosowanego Regulaminu
nie wywoluje zadnego chaosu w pracy, nie wywoluje sporéw pracowniczych w powierzonych
zadaniach, a tym samym co najistotniejsze obstugi naszych mieszkancow.

Dziekuje uprzejmie za Pana troske w kwestiach organizacji pracy naszego urzedu.
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Otrzymuja:
1. Adresat.
2. Przewodniczacy Rady Miejskiej w Chociwlu.
3. Aa.

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Chociwla z siedzibg w Urzgdzie Miejskim w Chociwlu,
ul. Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel. Kontakt jest mozliwy za pomoca telefonu: +48 531 86 08 02, adresu
e-mail: ido@chociwel.pl. Wiecej informacji w zakresie ochrony danych osobowych znajduja si¢ na naszej stronie
internetowej https://www.chociwel.pl/informacje/rodo lub w sekretariacie urzedu.




